
教学经费管理办法
（试行）

    为提高学校教学和人才培养质量，学校加大了对二级学院（部）教学经费投入，为保证教学经费投向，提高经费使用效益，根据学校财务管理制度要求，特制定本办法。

    一、教学经费的分类和用途

教学经费主要指学校划拨的用于二级学院（部）日常教学运行的经费，其中由教务处和实践教学管理中心负责管理的类型与用途包括：

1、外出实践费用，主要用于外出写生、调研、观摩、实践、考察和基地建设。

2、校内实践费用，主要用于校内展览、演出、比赛、实训和模特费、道具费以及校内实训场所维护。

3、毕业环节费用，主要用于毕业考察、毕业实习、毕业论文、毕业展览、毕业演出等。
4、其他与教学相关费用

    二、教学经费使用原则
1、坚持统筹规划。各学院可根据学校下达的经费预算额度和用途，结合年度教学工作重点，统筹安排预算，鼓励集中财力办大事，突出重点工作。

2、坚持申请在先。预算获得学校审核批准后，在使用过程中应先申请、获批准后方可办理，未有事先申请的不予以核销。

3、坚持统一采购。凡可由总务处统一采购的，不允许自行采购；各单位自行采购的须经总务处审核批准其采购计划，否则不予核销。

4、坚持登记入库。用教学经费购置的设备、材料，按学校设备、材料采购与管理的有关规定办理，并需办理固定资产入库手续。

5、坚持厉行节约。各项经费支出必须精打细算，厉行节约，杜绝浪费。
三、教学经费的管理与报销

教学经费的管理由相关职能部门根据分工归口管理，各二级学院（部）应先向归口管理部门申请，管理部门根据预算进行审批，审批通过后方能使用；教学经费报销由管理部门和财务处负责审核。
    四、其他

1、所有经费须专款专用并按预算执行，经费若超出预算，必须先报批后开支。

2、教学经费使用必须做到预算项目清楚，经费使用支出明细帐目清楚，购买物品清单清楚。

3、各单位每年都应有教学经费使用情况结算，提交经费决算报告。

    4、其他事宜按学校财务管理有关规定执行。

5、本办法自公布之日起实施。
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